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Propésito general:
Las estancias académicas se conciben como una oportunidad para promover y consolidar
diversas formas de cooperacidn entre instituciones académicas, ya sea en el ambito regional,
nacional e internacional. Las estancias son el origen de convenios, proyectos, intercambio de
profesores y estudiantes y propician la creaciéon de redes, que es una forma eficiente de
mejorar el quehacer académico.
La finalidad institucional de los presentes lineamientos es reglamentar la gestidon de estancias
del personal académico de El Colef en otras instituciones. El estimulo a las estancias facilitard la
utilizacidon del programa de estancias sabaticas y posdoctorales de CONACYT, el cual ha sido
fortalecido desde el 2007.
Tipos de estancias:
Los presentes lineamientos contemplan tres tipos de estancias:

I. Estancias sabaticas de personal académico de El Colef.

Il. Estancias posdoctorales de personal académico de El Colef.

lIl. Estancias académicas de personal académico de El Colef.
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I. Estancias sabaticas del personal académico de El Colef

La finalidad es fortalecer los proyectos de investigacion, los programas de docencia,
actualizacidon académica y proyectos individuales. Las estancias sabaticas se rigen por lo
dispuesto en el Estatuto del Personal Académico (EPA) y por el Contrato Colectivo de Trabajo

de El Colef.

Normas Generales:

Para las normas generales se debe remitir al Estatuto del Personal Académico (EPA), y en
especifico al Capitulo V del Afio Sabdtico, ademas de lo dispuesto en este Estatuto se agrega la

siguiente disposicion:

e La estancia sabatica podra realizarse en una o varias instituciones. En cada caso, debera

existir un programa de trabajo.
Requisitos:
Haber reunido todos y cada uno de los requisitos establecidos en el Estatuto del Personal
Académico y en las demads disposiciones, ademds, haber cumplido con la producciéon académica
minima de los Lineamientos del Sistema de Evaluacién a la Producciéon Académica de El Colef
(SIEVA) durante la ultima evaluacion.

Procedimiento:

1. El investigador o investigadora solicitara su estancia sabatica a la direccién académica

correspondiente, con al menos dos meses de anticipacion del inicio de la estancia.
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La direccién académica presenta la propuesta a la Direccion General de Asuntos

Académicos (DGAA).

La DGAA evalua la pertinencia de la solicitud con base en los requisitos indicados y la
canaliza a la Secretaria General Académica (SGA).

La SGA somete al Consejo Académico la solicitud correspondiente.

La SGA le informa a la investigadora o investigador el resultado de su solicitud.

Obligaciones:

a.

b.

La investigadora o investigador o deberd cumplir con el plan de trabajo presentado.

La investigadora o investigador deberd presentar un informe de actividades detallado al
director o directora académica en un plazo maximo de un mes después de su
reincorporacion a El Colef, para que dicho informe sea presentado en la siguiente sesion

de Consejo Académico.

Documentacion:

La solicitud de estancia sabatica debera incluir la siguiente informacién:

e Datos de la instituciéon receptora.

e Objetivos de la estanciay,

e Tipo de productos académicos a generar.

Programa de actividades del solicitante.

Carta de aceptacion de la institucidn receptora.

Carta de apoyo avalada por la direccion académica y, en su caso, el visto bueno de la
direccion regional de adscripcion.

Informe sobre compromisos de docencia, tutoria o direccion de tesis del investigador o

investigadora solicitante durante el periodo de estancia sabatica.
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Il. Estancias posdoctorales del personal académico de El Colef

Las estancias posdoctorales de El Colef se orientan hacia investigadores e investigadoras en
proceso de consolidacién que cuenten con antigliedad minima de dos afios en El Colef, y que se
hayan graduado de un programa de doctorado nacional o del extranjero en un periodo no

mayor a los cinco afos desde el momento de la solicitud.

El propdsito de este tipo de estancia es fortalecer la formacién de investigadoras e
investigadores de El Colef recién doctorados, elevar su calidad académica y establecer formas

de colaboracion duraderas con las instituciones donde se desarrolle la estancia.

Las estancias posdoctorales en el extranjero tienen el propdsito de mejorar la competitividad
internacional de la investigacién, fomentar el intercambio de investigadores jovenes con
académicos de otras instituciones y contribuir a la creacion de redes de colaboracion en temas

de investigacidn y docencia.
Normas Generales:

Para las normas generales se debe remitir al Estatuto del Personal Académico, en particular al

Capitulo VI de las Estancias del Personal Investigador, Articulos 72 y 73.
Requisitos:
Haber cumplido con la produccion académica minima de los Lineamientos del Sistema de

Evaluaciéon a la Produccién Académica de El Colef durante la ultima evaluacién, y ser

investigador de tiempo completo en la Institucidn, con un minimo de dos afios de antigliedad.
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Procedimiento:
a. La investigadora o investigador solicitara su estancia posdoctoral, por lo menos dos
meses antes de su inicio, a la direccidon académica correspondiente y, en su caso, con el

conocimiento de la direccion regional de adscripcidn.

b. La direccion del departamento académico tramitard la solicitud de estancia ante la

DGAA, incluyendo el visto bueno de la direccién regional si fuera el caso.

c. La DGAA y SGA evaluaran la pertinencia académica de la solicitud con base en los

requisitos indicados y deciden de comun acuerdo acerca de la solicitud.

d. La DGAA notifica a la investigadora o investigador la aceptacién o rechazo de la solicitud

correspondiente.
Obligaciones:

1. Desarrollar el programa de trabajo acordado con la institucidn receptora.

2. Presentar un informe detallado a la direccion académica de adscripcion, indicando los
resultados de su trabajo, en un tiempo maximo de un mes después de su
reincorporacién a El Colef.

Documentacion:

La solicitud de estancia posdoctoral debera incluir la siguiente informacion:

e Datos de la institucidon receptora.

e Obijetivos de la estancia.
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e Tipo de productos académicos a generar.

e Contribucién de la estancia posdoctoral a los objetivos académicos institucionales.

e Programa de trabajo a desarrollar acorde con las lineas de investigacién de su
departamento.

e Informe sobre compromisos de docencia, tutoria o direccion de tesis del
investigador o investigadora solicitante durante el periodo de estancia sabatica.

e Carta de apoyo avalada por la direccion del departamento académico de
adscripcion.

e (arta de aceptacion de la instituciéon donde se desarrollara la estancia posdoctoral.

En caso de recibir varias solicitudes de estancias posdoctorales simultdneamente, se dara
prioridad a las investigadoras o investigadores con mayor produccién académica, experiencia

en investigacion y en formacién de recursos humanos.
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lll. Estancias académicas de personal académico de El Colef

Las estancias académicas del personal académico de El Colef, tienen el propésito de fortalecer
la linea de trabajo de la investigadora o investigador, mejorar la calidad académica y establecer
asociaciones estratégicas con instituciones de ambito regional, nacional e internacional. Asi
mismo, contribuir a proyectar la imagen y el conocimiento internacional de los posgrados de El

Colef y aumentar la calidad de la formacion de los recursos humanos.
Normas Generales:

Para las normas generales se debe remitir al Estatuto del Personal Académico, en particular al

Capitulo VI de las Estancias del Personal Investigador, Articulos 74 y 75.
Documentacion:
La solicitud de estancia académica debera contener la siguiente informacién:

e Datos de la institucidon receptora.

e Objetivos de la estancia.

e Carta de aceptacién de la institucién receptora.

e Tipo de productos académicos a generar.

e Informar acerca de la forma en que resolvera sus actividades de tutoria o direccién
de tesis.

e Programa de actividades o proyecto de trabajo.

e Carta de apoyo avalada por la direccién del departamento académico de adscripcién

Yy, en su caso, visto bueno de la direccién regional correspondiente.
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e Contribucién de la estancia al cumplimiento de metas del Plan Anual de Trabajo

Departamental y del Plan de Trabajo Anual Individual.
Procedimiento:

1. La investigadora o investigador solicitard su estancia académica a la direccidon del
departamento académico de adscripcidén y, en su caso, con el conocimiento de la
direcidn regional correspondiente.

2. Ladireccidn del departamento académico formula y fundamenta la solicitud de estancia
a la DGAA, con el visto bueno de la direccién regional correspondiente.

3. La DGAA y la SGA evaluan la pertinencia académica de la solicitud con base en los
requisitos indicados y resuelven de comun acuerdo acerca de la solicitud.

4. La DGAA notifica al investigador de la aceptacién o rechazo de la solicitud.

5. En caso de que se presenten un numero alto de propuestas simultdneamente, se dard

preferencia a los investigadores con mayor nivel en el SNI.
Obligaciones:

e Cumplimiento del plan de trabajo propuesto en la solicitud.
e Entregar un informe detallado de actividades y productos académicos obtenidos
durante su estancia académica, durante el primer mes después de su reincorporacién a

la institucion, y dirigirlo a la direccién académica, direccion regional y a la DGAA.

En caso de recibir varias solicitudes de estancias académicas simultdneamente, se dara
prioridad a los investigadores o investigadoras con mayor produccidn académica, experiencia

en investigacion y en formacién de recursos humanos.
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Instancias de control y seguimiento:

La DGAA es la instancia responsable del control y seguimiento de la aplicaciéon de las normas
generales, documentacién, obligaciones vy criterios institucionales de los presentes
Lineamientos.

Las investigadoras e investigadores de El Colef cuyas solicitudes de estancia posdoctoral y
académica hayan sido rechazadas por las instancias correspondientes, pueden solicitar que se
reconsidere esta decisién mediante oficio dirigido al Consejo Académico.

Los casos no previstos en los presentes lineamientos seran analizados de conformidad con la
normatividad institucional vigente, o en su defecto, seran resueltas por la Presidencia de El
Colef de conformidad con sus atribuciones y facultades.

Transitorio Unico:

Los presentes lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de su aprobacion por el Consejo

Académico.

Junio de 2014
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